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Sexul FemininData nasteri-l Nationalitatea romana

Consilier juridic
OCPI Prahova

« Intocmirea contractelor de finantare in cadrul Programului National de Cadastru
si Carte Funciara;

= Verificarea si monitorizarea contractelor incheiate in cadrul proiectelor de
inregistrare sistematica a proprietatilor derulate de ANCPI in cadrul Programului
National si a altor proiecte de inregistrare sistematicd demarate la nivelul
unitatilor administrativ teritoriale;

= Furnizarea informatiilor necesare derularii procedurilor de achizitie a serviciilor
pentru lucrarile de Tnregistrare sistematica;

= Redactarea de adrese si alte documente specifice procedurii de inregistrare a
imobilelor in cartea funciara;

= Participarea la intocmirea caietelor de sarcini si a documentatiilor de atribuire in
cadrul procedurilor de achizitii publice;

= Participarea in calitate de membru in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor in
procesul de achizitie publica.

Operator gestiune depozit/ Resurse umane
DONNELLY FRUIT & VEG LTD, Dublin, Irlanda

= In calitate de operator gestiune depozit aveam insarcinarea de a verifica, atat
in sistemul electonic de stocare a datelor, cat si fizic, corectitudinea realizarii
comenzilor.

» Tn calitate de operator in cadrul departamentului de resurse umane, aveam
obligatia de a verifica sistemul electonic de stocare a pontajului pentru fiecare
angajat al depozitului, iar pentru personalul atribuit prin agentii ale fortei de
munca, verificarea fisei de pontaj, completarea de situatii privind timpul de lucru
saptamanal si colaborarea cu fiecarea agentie in parte in vederea transmiterii
tuturor datelor si informatiilor necesare pentru salarizarea acestora.



Mar 2015 — Mar 2017 Consilier juridic

SC TECTOELEMENT SRL, Berceni, Prahova (Roméania)
www.tectoelement.ro

= Reprezentarea societatii in fata autoritatilor juridice si administrative din
Romania;

» Intocmirea contractelor de furnizare materiale de constructii si executare
de lucrari aferente obiectului de activitate;

= Activitati juridice Tn vederea colectarii debitelor;

= Activitati specifice departamentului de resurse umane: redactarea
contractelor individuale de munca, operator Revisal, evidenta concediilor de
odihna si a concediilor medicale, alte activitati specifice.

Tipul sau sectorul de activitate Comert cu ridicata al materialului lemnos si materiale de constructii

Consilier juridic

CABINET DE AVOCATURA MIHAI POPA, Ploiesti (Roméania)
www.mpca.ro

» Redactarea de acte juridice;

Oct 2013—-Mar 2015

= Arhivarea dosarelor juridice;
= Verificarea portalului instantelor judecétoresti in vederea completarii agendei de lucru;

= Responsabilitatea depunerii la registratura instantelor de judecata a actelor juridice
aferente dosarelor aflate in lucru;

= Responsabilitatea verificarii dosarelor de judecata ale cabinetului aflate in arhiva
instantelor de judecata;

= Transmiterea de fax-uri si email-uri catre clientii cabinetului si catre instantele de judecata.

Tipul sau sectorul de activitate Cabinet de avocatura specializat in litigii civile si comerciale

EDUCATIE S| FORMARE u

2007-2011 Diploma de licenta ISCED 5
Facultatea de Drept si Administratie Publica - Specializare Drept - Universitatea Spiru
Haret Bucuresti, Bucuresti (Romania)

e Studiul tuturor disciplinelor specifice profilului, printre care Drept Civil, Drept de
Procedura Civila, Drept Penal, Drept de Procedura Penala, Drept Fiscal, Dreptul
Muncii.

e Stagiu de practica in anul 4 de studiu in cadrul Tribunalului Bucuresti si a Curtii de Apel
Bucuresti, instante in cadrul carora isi desfasurau activitatea profesorii coordonatori.

e Studii incheiate cu examen de licenta, sesiunea iulie 2011.

2001-2005 Diploma de bacalaureat
Liceul Pedagogic — profil uman, Ploiesti (Romania)
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Limba(i) materna(e)

Limbile straine

engleza

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de

munca

Competentele digitale

Permis de conducere
INFORMATII SUPLIMENTARE

Alte activitati

||
romana
TNTELEGERE VORBIRE SCRIERE
» Participare la .
Ascultare Citire . Discurs oral
conversatie
B2 B2 B2 B2 B2

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referintd pentru limbi strdine

Bune abilitati de comunicare dobandite Th urma experientei mele ca jurist, dar si in urma experientei
de a locui si lucra ntr-o tara staina.

Bune abilitati organizationale.

= Buna comunicare in cadrul companiei cat si cu terti;

= Redactarea cat mai elaborata de documente;
- Organizarea timpului de lucru in vederea finalizarii tuturor sarcinilor trasate.

AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
. . Comunicare . Securitate
informatjei continut probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
experimentat experimentat independent independent independent

Competentele digitale - Grila de auto-evaluare

Stagiu de pregatire in cadrul ANEVAR - dobandirea de cunostinte in domeniul evaluarii de
bunuri imobiliare.

Curs de achizitii publice in cadrul Camerei de Comert si Industrie Prahova.

Curs de resurse umane in cadrul Camerei de Comert si Industrie Prahova.
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